
如何辦理社團法人登記 

壹、社團法人設立登記 捌、解散登記 

貳、法人名稱變更登記 玖、清算人任免或變更登記 

參、法人主事務所(會址)變更登記 拾、清算終結登記 

肆、法人理、監事(任期屆滿改選)變更登記 拾壹、補發法人登記證書 

伍、法人理、監事(任期中補選)變更登記 拾貳、法人印鑑證明書 

陸、法人財產變更登記 拾參、法人登記簿謄本 

柒、法人章程變更登記 拾肆、閱覽法人登記簿及附屬文件 

 

壹、社團法人設立登記之聲請及應備文件 

 一、法人登記聲請書：（社團法人設立登記聲請書填寫範例） 

  1、聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書 1份，逐欄詳細填寫。

登記之法人名稱，應標明為社團法人，由聲請人全體理事具名、

蓋用印鑑章，並加蓋法人圖記（理、監事簽名與印鑑擇一登記，

聲請書及附具文件所稱應蓋用之印鑑章係指與所提印鑑式相符

之印章；若採簽名式，其聲請書及附具文件亦應簽名）。 

  2、法院辦理之社團法人登記，以公益社團法人為限。 

 二、聲請費新台幣 1,000 元（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票

並指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件：（第 4至 8項及第 11、12 項加蓋法人圖記） 

  1、法人之目的事業主管機關許可或核准設立之公函影本。 

  2、立案證書及負責人當選證書影本。 

  3、主管機關製發或核備法人圖記公函影本。 

      (得提出經主管機關驗印之圖記印模代替) 
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  4、章程正本。 

    (1)須經會員大會議定。 

    (2)須經主管機關核准備案。 

  (3)章程應符合民法總則及人民團體法之規定，不得違反法令或設  

       立目的。 

    (4)應載明訂立之日期。 

  5、社員(代表)成立大會及選任現任理監事之會員大會會議紀錄正  

       本。（須經主管機關核備） 

    (1)通過章程、年度工作計劃案、收支預算案等之決議。 

    (2)選任理、監事，選任人數及方式均應符合章程規定。 

    (3)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件（如大會手冊）應附

於會議紀錄後，以期文件完整。 

    6、理、監事會議紀錄正本。 

    (1)選出常務理事、常務監事、理事長。 

    (2)選任人數及方式均應符合章程規定。 

    (3)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 

    7、全體理、監事名冊正本。 

    (1)載明屆別、任期及起訖日期。 

    (2)載明理、監事姓名、戶籍地址，並與身分證或戶籍謄本相符。 

    8、全體理、監事願任同意書正本(註明屆別及任期起訖期間，蓋用 

  印鑑章) 

  9、法人圖記及全體理、監事簽名式或印鑑式正本 2份： 
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    (1)以蓋在同一張印鑑式為宜。 

  (2)法人圖記及理、監事印鑑章應與聲請書等文件所蓋印章相符。

嗣後如有任何聲請，並以此印鑑章為準。 

   10、全體理、監事戶籍謄本或身分證正、背面影本。(依名冊順序排

列) 

   11、財產清冊及其證明文件。 

    (1)財產清冊。 

    (2)財產證明文件指以協會名義開戶之金融機構存款證明或存摺 

       內外頁影本。 

（如尚未以協會名義開戶可以保管人出具承諾書正本及以其名

義開戶之金融機構存款證明或存摺內外頁影本代替。) 

   12、全體會員名冊正本。 （應載明姓名及住所） 

   13、主事務所使用權源證明文件：  

      (1)法人所有權狀影本，或  

      (2)借用證明書及出借人所有證明文件影本，或  

      (3)租用證明書及出租人所有證明文件影本。 

   14、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分

證正、背面影本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

貳、法人名稱變更登記之聲請及應附文件 

 一、法人登記聲請書： 

    1、聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書 1 份，聲請書每欄均
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須填寫，未變更事項參照原法人登記證書欄位填載，法人名稱欄

位填載「新法人名稱」。 

    2、變更事項欄應載明： 

    (1)原法人名稱社團法人００００００變更為新法人名稱社團法人

００００００。 

    (2)法人圖記變更。 

    (3)變更章程名稱及第 1條條文。 

    3、聲請人由現任半數以上理事具名、蓋用印鑑章(留存於法院登記

之印鑑)，並加蓋新法人圖記。 

 二、聲請費新台幣 500 元（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件：（第 3、4、5項加蓋法人圖記） 

    1、主管機關核准變更之公函影本。 

    2、更名後法人圖記啟用備查函影本。 

      (得提出經主管機關驗印之圖記印模代替) 

    3、經主管機關核備之新章程（須載明訂定日期、歷次修訂日期）及

原章程正本各 1份。 

    4、變更前及變更後章程新舊條文對照表。 

    5、會員大會會議紀錄正本。 

    (1)會議紀錄討論事項應載明決議變更章程名稱、法人名稱及法人

圖記。 

    (2)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 



    (3)如涉有章程其它變更，則應加附變更章程之應附文件。 

       註：修改章程須經全體會員人數過半數出席，出席會員四分之

三以上同意，或全體會員三分之二以上書面同意。 

    6、變更後之法人印信（圖記）式正本 2份。 

    7、繳回法人登記證書原本。 

    8、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話 

      號碼，由聲請人、代理人簽名，加蓋法人圖記，並提出代理人身  

      分證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

參、法人主事務所變更登記之聲請及應附文件 

 一、法人登記聲請書： 

    1、聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書，聲請書每欄均須填 

       寫，未變更事項參照原法人登記證書欄位填載，法人主事務所   

       欄位載明新主事務所門牌號碼。 

    2、變更事項欄應載明：原主事務所為台北市００００００變更為

台北市００００００。 

    3、聲請人由現任半數以上理事具名、蓋用印鑑章(留存於法院登記   

       之印鑑)，並加蓋法人圖記。 

 二、聲請費新台幣 500 元（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並 

     指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件：（第 2、3項加蓋法人圖記） 

   1、主管機關核准變更之公函影本。 

   2、章程正本。（須載明訂定日期、歷次修訂日期）  
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   3、會議紀錄正本。 

    (1)會議紀錄討論事項應載明決議變更主事務所為０北市００００

００）。 

    (2)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 

    4、繳回法人登記證書原本。 

    5、主事務所使用權源證明文件：  

      (1)法人所有權狀影本，或  

      (2)借用證明書及出借人所有證明文件影本，或  

      (3)租用證明書及出租人所有證明文件影本。 

  註：章程如有記載主事務所地址者應併同辦理變更。 

    6、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分

証正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

肆、法人理、監事改選（任期屆滿改選）變更登記之

聲請及應附文件 

 一、法人登記聲請書： 

  1、聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書，聲請書每欄均須填

寫，未變更事項參照原法人登記證書欄位填載，代表法人之理事

及理監事姓名住所欄位，載明現任理監事資料。 

  2、變更事項欄應載明： 
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    (1)第０屆理、監事任期屆滿，改選產生第０屆理、監事，分別載明

連任者及新任者姓名。 

    (2)代表法人之理事：０００。 

    (3)理、監事印鑑。 

  3、聲請人由現任理事（含連任及新任）半數以上具名、蓋用印鑑

章，並加蓋法人圖記。（理、監事簽名與印鑑擇一登記，聲請書

及附具文件所稱應蓋用之印鑑章係指與所提印鑑式相符之印章；

若採簽名式，其聲請書及附具文件亦應簽名） 

 二、聲請費新台幣 500 元（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件：（第 2、3、4、5項加蓋法人圖記） 

  1、主管機關核准變更之公函影本。(含理事長當選證書影本) 

  2、章程正本。(須載明訂定日期、歷次修訂日期) 

  3、會員大會紀錄及理、監事會議紀錄正本。 

    (1)會員大會會議紀錄，應載明依章程規定選任新任理、監事。 

  (2)新任理、監事會議紀錄，應載明依章程規定選任新任理事長、常

務務理事、常務監事。 

       註：理、監事會議若與會員大會同一天舉行，依人民團體選舉罷

免辦法第 20條規定，必要條件有三：即需於會員大 通知

書表明當日同時召開理、監事會議及全體當選之理、監事

當日均出席，且均同意。 

    (3)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 



  4、理、監事名冊正本。 

    (1)載明屆別及任期起訖期間。 

    (2)理、監事住址應依戶籍地址記載。 

  5、全體理、監事願任同意書正本。 

      註明屆別及任期起訖期間，蓋印鑑章。 

  6、新任理、監事簽名式或印鑑式正本 2份。 

    (1)以蓋在同一張印鑑式為宜。 

    (2)連任理、監事印鑑若有變更，亦需提出新的印鑑式正本 2份。 

  7、新任理、監事戶籍謄本或身分證正、背面影本。(連任者住所如

有變更，亦應提出) 

  8、繳回法人登記證書原本。 

  9、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分

證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

伍、法人理、監事補選（任期中補選）變更登記之聲

請及應附文件 

 一、法人登記聲請書： 

  1、聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書，聲請書每欄均須填

寫，未變更事項參照原法人登記證書欄位填載，理監事姓名及住

所欄位載明現任理監事資料，若理事長有變更，代表法人之理事

欄位填寫新理事長姓名。 
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  2、變更事項欄應載明： 

    (1)第０屆理事０００（監事０００）辭任，理事０００（監事００

０）繼任。 

    (2)繼任理事０００（監事０００）印鑑登記。 

  3、由聲請人現任（含原任及繼任）半數以上理事具名蓋用印鑑章聲

請，並加蓋法人圖記。（理、監事簽名與印鑑擇一登記，聲請書

及附具文件所稱應蓋用之印鑑章係指與所提印鑑式相符之印章；

若採簽名式，其聲請書及附具文件亦應簽名） 

 二、聲請費新台幣 500 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件：（第 2、3、4、5項加蓋法人圖記）  

  1、主管機關核准變更之公函影本。 

  2、章程正本。(須載明訂定日期、歷次修訂日期) 

  3、會員大會會議紀錄正本或理、監事會議紀錄正本。 

    (1)任期中理、監事異動，應依章程規定補選（聘）繼任理、監事。 

    (2)繼任理事長、常務理事、常務監事，應依章程規定於理、監事會

議產生。 

    (3)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 

  4、理、監事名冊。 

  (1)載明屆別及任期起訖期間、姓名、戶籍地址，並於繼任者備註欄

內註明○年○月○日繼任。 

  (2)理、監事住址應依戶籍地址記載。 
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  5、繼任理、監事願任同意書正本。 

      註明屆別及任期起訖期間，蓋印鑑章。 

  6、辭任理、監事之辭任書。 

  7、繼任理、監事簽名式或印鑑式正本 2份。 

    (1)以蓋在同一張印鑑式為宜。 

    (2)原任理、監事印鑑若有變更，亦須提出新印鑑式正本 2份。(並

於法人登記聲請書之變更事項欄加註「原任理、監事０００印

鑑變更。」) 

  8、繼任理、監事戶籍謄本或身分證正、背面影本。(原任理、監事

住所若有變更，亦應提出，並於法人登記聲請書之變更事項欄加

註「原任理、監事０００住所變更。」) 

    9、繳回法人登記證書原本。 

   10、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話 

       號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分   

       證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

陸、法人財產變更登記之聲請及應附文件 

 一、法人登記聲請書： 

  1、聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書，聲請書每欄均須填 

  寫，未變更事項參照原法人登記證書欄位填載，財產總額欄位載明  

  新財產總額。 

  2、變更事項欄應載明： 

      原登記之財產總額為新台幣０００元整，變更登記為新台幣００
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０元整。 

   3、聲請人由現任半數以上理事具名、蓋用印鑑章(留存法院登記之

印鑑)，並加蓋法人圖記。 

 二、聲請費新台幣 500 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件：（第 2、3、4項加蓋法人圖記） 

  1、主管機關核准變更之公函影本。 

  2、章程正本。(須載明訂定日期、歷次修訂日期) 

  3、會員大會會議紀錄正本。 

    (1)會議紀錄討論事項載明決議變更財產總額為新台幣０００００

０元整。 

    (2)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 

  4、財產清冊及其證明文件 

    (1)財產清冊應分項載明原有財產，新增或減少財產之金額，及現

有有財產，並各計其總計，同時併附各該不動產或動產之證明

文件。 

    (2)社團法人因處分財產而為變更登記時，其處分行為如依法令應

報經主管機關核准者，須提出經主管機關核准之文件，始准辦

理變更登記。 

  5、繳回法人登記證書原本。 

  6、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分
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證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

柒、法人章程變更登記之聲請及應附文件 

 一、法人登記聲請書： 

  1、聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書，聲請書每欄均須填

寫，未變更事項參照原法人登記證書欄位填載。 

  2、變更事項欄應載明： 

      原章程第００條經第０屆第０次會員大會會議通過變更，報經主

管機關００年００月００日第００號函准予備查。 

  3、聲請人應由現任半數以上之理事具名、蓋印鑑章(留存於法院登

記之印鑑)，並加蓋法人圖記。 

 二、聲請費新台幣 500 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件：（第 2、3項加蓋法人圖記） 

   1、主管機關核准變更之公函影本。 

   2、原章程及變更後主管機關備查之章程正本（載明訂定日期及歷次   

      修訂日期）及新舊條文對照表正本各 1份。 

   3、會員大會會議紀錄正本 

    (1)會員大會應有全體會員過半數之出席，出席會員四分之三以上 

    同意，或有全體會員三分之二以上書面之同意。 

    (2)會議紀錄討論事項應載明決議變更章程之內容。 

    (3)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 
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   4、繳回法人登記證書原本。 

   5、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分

證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

捌、解散登記之聲請及應附文件 

※向登記處聲請解散登記前，請先向法院民事庭聲報清算人就任，以

取得下列應附文件之第 5項「清算人已向法院就任聲報之證明文件」。 

 一、法人解散暨清算人任免登記聲請書： 

    1、 聲請人先於本院網站下載法人解散暨清算人任免登記聲請書 1 

       份，詳細填載聲請人姓名、住所、送達代收人、送達地址及聯絡   

       電話。 

    2、聲請書應記載: 

    (1)解散之原因。 

    (2)可決之程序與日期。 

    (3)清算人之姓名、住所。 

    3、聲請人由清算人具名，蓋用印鑑章(與所提印鑑式相符之印鑑)。 

 二、聲請費新台幣 500 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件： 

    1、主管機關核准解散、清算人任免之公函影本。 

    2、章程正本：載明訂定日期及歷次修訂日期。 

    3、證明解散事由之文件： 
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    (1)決議解散之會員大會會議記錄：全體會員三分之二以上可決。

會議紀錄內容應載明決議解散，並依章程規定，決議法人剩餘

財財產歸屬。會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附

於會議紀錄後，以期文件完整。 

    (2)經主管機關撤銷許可之文件。 

    (3)法院依民法第 36條、第 58 條規定宣告解散文件。 

    (4)法人經法院撤銷或註銷設立登記。 

    4、清算人資格證明文件。 

    (1)選任清算人之會議紀錄。紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件

應附於會議紀錄後，以期文件完整。 

    (2)清算人之國民身分證影本或戶籍謄本。 

    (3)如有多人，應造具清算人名冊。 

    5、清算人已向法院就任聲報之證明文件。(即法院民事庭准予備查

之清算人就任公文) 

    6、清算人就任同意書：應記載其願就任之意思、清算人姓名、就任

日期，並蓋用印鑑章。 

    7、清算人簽名式或印鑑式正本 2份。 

    8、法人資產負債表、財產清冊：清算人就任後所造具，製表人應用

印。 

    9、繳回法人登記證書原本。 

   10、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，並附代理人身分證正、背面影印

本。 

https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-18565-d1a852ca21314fb68f46f8752336dc71.html
https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-18609-80bdff354e9f4199b83168b2116be49f.html
https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-97502-d2531c565da54201bc4c0006f6e1feca.html


   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋清算人或代理人章) 

玖、清算人任免或變更登記之聲請及應附文件 

 一、清算人任免或變更登記聲請書： 

    1、聲請人先於本院網站下載法人清算人任免或變更登記聲請書 1

份，詳細填載聲請人姓名、住所、送達代收人、送達地址及聯絡

電話。 

    2、聲請書應記載： 

    (1)清算人任免或決定變更之程序。 

    (2)新任清算人之姓名與住所。 

    3、聲請人由現任清算人具名、蓋用印鑑章(留存法院登記之印鑑)。 

 二、聲請費新台幣 500 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票 

     並指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件： 

    1、章程正本：載明訂定日期及歷次修訂日期。 

    2、清算人資格證明文件 

    (1)決議任免或變更清算人之會議紀錄。 

    (2)清算人之國民身分證影本或戶籍謄本。 

    (3)如有多人，應造具清算人名冊。 

    3、清算人已向法院就任聲報之證明文件。(即法院民事庭准予備查

之清算人就任公文) 

    4、清算人就任同意書（應記載其願就任之意思、清算人姓名與就任

日期，並蓋用印鑑章）。 
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    5、清算人簽名式或印鑑式正本 2份。 

    6、清算人就任後所造具之資產負債表、財產目錄：製表人應用印。 

    7、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，並附代理人身分證正、背面影印

本。 

  (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋清算人或代理人章) 

拾、清算終結登記之聲請及應附文件 

 一、法人清算終結登記聲請書： 

    1、清算人先於本院網站下載法人清算終結登記聲請書 1 份，詳細

填載聲請人姓名、住所、送達代收人、送達地址及聯絡電話。 

    2、聲請書應記載： 

    (1)民法第 40 條第 1項所定清算人職務執行之情形，即了結現務、

收取債權、清償債務（含繳納稅捐）。依章程規定，移交剩餘財

產於應得者。 

    (2)清算終結之日期。 

    3、聲請人由清算人具名、蓋用印鑑章(留存法院登記之印鑑)。 

 二、聲請費新台幣 500 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件： 

    1、章程正本：載明訂定日期及歷次修訂日期。 

    2、清算完結已向法院聲報之證明文件。(即法院民事庭准予清算終

結備查之公函影本) 

    3、財產歸屬之證明文件:法人於清償債務後，其賸餘財產業經依章

https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-18609-80bdff354e9f4199b83168b2116be49f.html
https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-97502-d2531c565da54201bc4c0006f6e1feca.html
https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-18625-79f1878bfead47118d6d017de039ea59.html


程之規定處理或已歸屬於法人事務所所在地之地方自治團體之

證明文件。 

    4、清算後之資產負債表及財產目錄：財產歸零、製表人應用印，並

經理、監事及清算人簽名用印。 

    5、清算各事項已得承認之證明文件： 

    (1)製表人用印完備，並經理、監事承認清算終結之備查會議紀錄。 

    (2)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，

以期文件完整。 

    6、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，並附代理人身分證正、背面影印

本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋清算人或代理人章) 

拾壹、補發法人登記證書之聲請及應附文件 

 一、法人登記事件聲請狀：聲請人先於本院網站下載法人登記事件聲

請狀 1份，釋明聲請補發之原因，由理事長具名、蓋用印鑑章(留

存法院登記之印鑑)，並加蓋法人圖記。 

 二、聲請費新台幣 200 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯票並

指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件： 

    1、原因釋明之證明文件： 

      聲請補發原因以法人登記證書滅失或毀損致不堪用者為限。 

   2、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分
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證正、背面影印本。 

  (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

拾貳、法人印鑑證明書之聲請及應附文件 

 一、法人登記事件聲請狀：聲請人先於本院網站下載法人登記事件聲

請狀 1份，載明聲請法人印鑑證明書之用途及份數，由理事長具

名、蓋用印鑑章(留存法院登記之印鑑)並加蓋法人圖記。 

 二、聲請費每份新台幣 200 元。（遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯 

     票並指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件： 

    1、法人登記證書影本。  

    2、法人印鑑證明書用途之釋明文件： 

    (1)依聲請用途附具相關證明文件。 

    (2)會員大會會議紀錄及主管機關核准文件：法人因處分財產、設

定或塗銷抵押權而聲請法人印鑑證明書者，除應經會員大會會

議決議通過，並應報經主管機關許可。會議紀錄末端，應由主

席、紀錄簽章，附件應附於會議紀錄後，以期文件完整。 

    3、法人印鑑證明書： 

    (1)請先於本院網站下載，依聲請份數再多加 1 份以供附卷備查。

（該份不收費）  

    (2)聲請狀及法人印鑑證明書蓋用之法人圖記及理事長印鑑章，應

與留存於本院登記處者相符。 

    (3)印鑑證明書除「董(理)事長姓名」、「董(理)事長印鑑登記日期」 

       及「董(理)事長印鑑」欄位之職稱可依照聲請人調整外，其它文   
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       字欄位請勿自行增刪。 

    (4)登記年度填寫設立登記年度，法人印鑑登記日期及董事長印鑑 

       登記日期若不確定請空白不要填寫。 

    4、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分

證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

拾參、法人登記簿謄本之聲請及應附文件 

 一、法人登記事件聲請狀：聲請人先於本院網站下載法人登記事件聲

請狀 1份，依式逐欄填載，並釋明聲請之原因事由，由理事長具

名，蓋用印鑑章(留存法院登記之印鑑)並加蓋法人圖記。 

 二、聲請費每份新台幣 200 元 （遞件時繳納。若郵寄送件請附郵政匯

票並指定本院為受款人，勿寄現金。） 

 三、應附文件： 

    1、法人登記證書影本。 

    2、聲請人為自然人者，請具名蓋章，附身分證影本及聲請用途之相

關利害關係釋明文件。 

    3、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，加蓋法人圖記，並附代理人身分

證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

拾肆、閱覽法人登記簿及附屬文件之聲請及應附文件 
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 一、法人登記事件聲請狀： 

    1、聲請人先於本院網站下載法人登記事件聲請狀 1 份，依式逐欄

填載，並釋明聲請之原因事由。由理事長具名、蓋用印鑑章(留

存法院登記之印鑑)並加蓋法人圖記。 

    2、任何人得向登記處聲請閱覽、抄錄或攝影法人登記簿；利害關係

人得敘明理由，聲請閱覽、抄錄或攝影登記簿之附屬文件。 

 二、聲請費用：依「法院辦理民事事件訴訟文書之影印攝影抄錄及翻譯

費徵收標準」收費。 

 三、應附文件： 

    1、法人登記證書影本。 

    2、聲請人為自然人者，請具名蓋章，附身分證影本。 

    3、利害關係釋明文件：聲請閱覽、抄錄或攝影登記簿之附屬文件

者，應敘明理由，並提出相關釋明文件。 

    4、如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話

號碼，由聲請人、代理人簽章，(加蓋法人圖記)，並附代理人身

分證正、背面影印本。 

   (以上文件影本均應註記「與正本無異」字樣並蓋理事長或代理人章) 

 四、其他注意事項： 

    1、利害關係人聲請閱覽、抄錄或攝影法人登記簿之附屬文件有妨 

害關係人隱私或其他權益之虞者，登記處得拒絕或限制其範圍。 

    2、法人登記簿及其附屬文件之閱覽，應在法院內承辦登記人員前

為之。閱覽人如有疑義，得請求承辦人員說明。 

  

https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-18622-51bd8be8d3f54df6bbe1bfa741eb8d21.html
https://sld.judicial.gov.tw/tw/dl-97502-d2531c565da54201bc4c0006f6e1feca.html


備註：相關聲請書可於本院網站下載，也可在本院服務中心購買。   

 


